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 2007-04-03 

Fastighetsavdelning 
Birgitta Axelsson 
 
 

 
 
Ansökan ny användare 
För att få åtkomst till projekt på Locums projektplats i advantum måste 
du logga in i klienten och göra en behörighetsansökan. Ansökan vidare-
befordras elektroniskt till Locums CAD-handläggare. Denna godkänner 
eller avslår ansökan baserat på det underlag ansvarig projektledare 
lämnat. 
 
Nekad behörighet 
Om du fått avslag på din ansökan helt eller delvis och har frågor 
angående detta, ber vi dig kontakta den projektledare på Locum som 
ansvarar för aktuellt projekt, alternativt den CAD-handläggare som 
skickat beskedet. 
 
Anmälan av person och behörighet 
• Logga in i advantum. 

Användarid: Ny användare 
Lösenord: Ny användare 
 

• Klicka på knappen ”Ny” på knappraden. 
 

• Under ”Nytt objekt” klickar du på rubriken ”Projekthantering” och 
väljer ”Ansökan ny extern person”. En dialogruta öppnas. 
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• Fyll i personuppgifterna. Obligatoriska uppgifter är markerade med 
röd text och/eller listas i det vita området längst ned i dialogrutan. 
 

• Byt flik till ”Företag” och välj företag i fältet ”Företagsnamn” med 
hjälp av relationsknappen till höger om fältet. 
 
Om ditt företag inte finns i listan kan skapar du ett nytt genom att 
skriva in dess uppgifter i fälten till höger i dialogrutan. 
 
Var noga med att kontrollera att ditt företag verkligen inte redan är 
upplagt – namnet kan vara förkortat eller varierat beroende på det 
underlag som tidigare lagts in av andra ansökanden. 
 

• Fyll ev. fälten under ”eller skapa ett nytt företag”. 
Var noga – skriv korrekt! 
 

• Under fliken ”Behörighet” väljer du att klicka på relationsknappen 
till höger om fältet för den roll du ska ha i projektet, t.ex. ”Konsult”. 
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• En dialogruta öppnas där du i en trädstruktur indelad i 
 
FO/Institution/Projekttyp/Projektnr, projektnamn, projektledare 
 
väljer det eller de projekt du vill ha roll som t.ex. Konsult i. 

OBS !! 
Glöm inte att bocka i rutan för att välja projekt! 
 

• Klicka på knappen ”OK” längst ned till höger. 
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• Nu återvänder systemet till den första dialogrutan och du kan se i 
fönstret för ”Konsult” att det projekt du valt lagts till där. 

 
• Klicka på knappen ”OK” för att skicka din ansökan. 

 
• Dialogruta för bekräftelse att ansökan skickats visas. 

 
• Stäng programmet! 

 
Bekräftelse med ett personligt lösenord skickas till dig via e-post så fort 
din ansökan har behandlats av Locums CAD-handläggare. 


