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Tekniska dokument - Driftinstruktioner

Inledning

Ddr det bedrivs hdlso- och sjukvardsverksamhet ska det finnas den personal, de lokaler och den
utrustning som behévs fér att god vérd ska kunna ges?®.

Standardisering av lokaler, rumsfunktioner och tekniklosningar medfor effektivare och siakrare
vard, samt langsiktigt hallbara, robusta och &ndamalsenliga vardfastigheter.

Styrdokument fastigheter ar ett styrmedel for att sdkerstélla lokaler fér god vard — att lagkrav
foljs, att krav avseende patientsakerhet uppfylls och att arbetsmiljon i lokalen &r god — en
gemensam standard som ska galla for fastigheter forvaltade av Locum. Styrdokumenten kan
aven tillimpas for inhyrda lokaler.

Véanligen kontakta Locums specialister vid fragor géllande styrdokument fastigheter.

1. Allmant

Driften av moderna tekniska installationer i sjukhusfastigheter stéller stora krav pa kunskap om
de olika systemens uppbyggnad, funktioner och hur systemen samverkar med varandra.

Den dokumentation som erfordras for den dagliga driften skall finnas i Advantum eller i ett
annat 6verordnat datorsystem. Driftinstruktionerna skall vara lattillgénglig och i forsta hand
vara ett hjalpmedel for att vid haveri eller driftstérning ge driftpersonal mojlighet att utféra
omkopplingar, avstangningar och felsokning. Harigenom minimeras driftavbrott, foljdskador
samt storningar for de verksamheter som bedrivs i lokalerna.

Driftinstruktionerna skall vidare vara ett hjalpmedel for driftpersonalen i arbetet for att
uppfylla stallda mal fér inneklimat, energianvandning, miljépaverkan samt efterleva
myndighetskrav etc.

2. Arkiv for tekniska dokument

Vid framstallning av driftinstruktioner skall samordning ske med Riktlinje CAD.

3. Advantum

Locum anvander programvaran Advantum for att hantera teknisk dokumentation och Faciliate
for forvaltning av det tekniska dokumentarkivet. Access till Advantum erhalles via Projektplats
Advantum pa Locum.se.

Information fran Faciliate erhalles fran Locums projektledare eller teknikférvaltare.

15 Kap 2§ Halso- och sjukvardslag (2017:30)
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4. REQS - Informationssystem

Locum anvander informationssystemet REQS for att samla och hantera dokument avseende
myndighetsbesiktningar, t.ex. sdkerhetsbesiktningar av byggnader och tekniska system.

Systemet anvands av Locums ramavtalade besiktningsman samt av Locum intern personal.

5. Allmant om driftinstruktioner

Driftinstruktioner skall utarbetas i samrad med bestéllaren och i enlighet med foreliggande
styrdokument. Vid framstallning av driftinstruktion skall nomenklaturen enligt Aff, ”Avtal For
Fastighetsforvaltning” anvandas.

Driftinstruktion skall levereras i digitalt format, kompletterat med en excel dar Meta-data for
filerna finns, se bilaga 2 Dokumentférteckning samt bilaga 1 Checklista éverléimning av
driftinstruktioner. Vid varje ny leverans sa ska ny separat bilaga 2 Dokumentférteckning
skapas. Filen ska dopas med projektnummer och leveransdatum. Med bestallaren tréffas ocksa
overenskommelse om vilken part som monterar driftkort eller motsvarande i driftutrymme.

Driftinstruktionerna levereras som preliminar utgava senast vid slutbesiktning. Komplett
handlingar skall 6verlamnas till bestéallaren senast tre manader efter godkand slutbesiktning.

| samband med 6verlamnandet skall driftinstruktionens uppbyggnad, omfattning och innehall
aven presenteras for driftentreprendren.

Syftet med presentationen ar att:

e Informera om driftinstruktionens uppbyggnad, omfattning, innehall samt hur man
finner de uppgifter som eftersoks

e GoOra driftpersonalen bekant med installationernas uppbyggnad och funktion

e Redovisa driftstrategier och system for energioptimering

e Redovisa hur andringar och kompletteringar skall hanteras i driftinstruktionen

Revidering av drift- och underhallsinstruktioner

Driftinstruktioner skall revideras eller kompletteras for samtliga ny-, om- och tillbyggnader som
foranleder att befintliga funktioner eller driftférutsattningar férandras. Underlag for
revideringar upprattas av den part som engagerats for att utfora férandringen. Underlaget
overlamnas till bestallaren.

Bestallaren ansvarar for att revidering utfors.

6. Ansvar under garantitid

| ansvarstagandet ingar dven att under garantitiden, normalt 2 ar, vid tva tillfallen utfora
revideringar foranledda av brister i 6verlamnat material. Revideringarna utférs ett ar
respektive tva ar efter 6verlamnandet.
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