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Riktlinjer filbenamningar ritningar och 6vriga dokument

Forord
Denna riktlinje ska anvdndas vid namngivning av nya modell- och ritningsfiler i Locumprojekt.
Innehallet i denna riktlinje bygger pa svensk standard $532271 och BH90.

Nar befintliga filer fran Locums ritningsarkiv Advantum revideras sa bibehalls det redan
existerande filnamnet. Denna filbeteckning kan endast dndras i samrad med Locums CAD/BIM-
specialist. | handelse dar denna riktlinje inte ger ett tydligt svar kan BH90 eller $532271
tillampas alternativt radfragas Locums CAD/BIM-specialist.

Riktlinjen bestar av tre delar
Del 1 — beskriver ritningar enligt BSAB och BH90.

Del 2 — beskriver ritningar och modeller som inte foljer BSAB eller BH90 (exempelvis
orienterings- och serviceritning).

Del 3 — beskriver 6vriga dokument som kraver sparbarhet och sokbarhet (exempelvis Tekniska
beskrivningar, Anlaggarintyg eller motesprotokoll).
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1 Del 1 - Ritningar och modeller enligt BSAB och BH90

Filnamn och ritningsnummer

a
E
E
£
o=
s
]
°
]
-

Lopnummer

| 1] 2] Ansuarig part enligt tabell 11
[3] sindestreck
[ 4] s| 6] 7] 8]Bsaskodeniigttaben 12
Redovisningstyp enligt tabell 13
[[11] sindestreck
| 12| 13| 14| FastighetsiD enligt tabell 14
Byggnadskod enligt Locums fastighetsssystem
| 17| 18] 19]Plan beteckning enligt tabell 15
[[29] sindestreck
[ 2A] 22] 23] tsprummer

Obligatoriska falt.

Anvands vid behov, utelamnas helt om de inte anvands.

Exempel
E-64CBB-V-01325025.dwg Brandmodell i 3D for SOS BY25 plan 2%
V1-57-1-01325-10.pdf Planritning ventilation (entreprenad V1) fér SOS BY25 plan -1
A-40-P-01325110.pdf Planritning 2D, for SOS BY25 plan 11
E1-63B-8-01325-001.pdf Huvudledningsschema Kraft (entreprendr E1) for SOS BY 25, 16pnr 001
A-40-V-01325.rvt A-modell fér SOS BY 25
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Ansvarig part

Beskriver vilken disciplin som skapat filen och benamns enligt tabell 11.
Tva positioner (position 1-2) nyttjas vid behov, annars utgar den andra positionen helt och
endast en position nyttjas.

| projekt kan handlingar numreras exempelvis E1, E2, E3 istdllet for E for att bendmna
handlingar for olika konsulter/entreprenader inom samma disciplin.

Till relation ska modellerna levereras som en gemensam disciplin E enligt tabell 11.

Tabell 11: Ansvarig part

Beteckning | Beskrivning
A Arkitekt
AK Akustikprojektor
AR Arbetsmiljo
BR Brandprojektor
D Dagvattenprojektor
Elprojektor
EN Energiprojektor
F Forvaltare
G Geotekniker
H Hissprojektor
| Inredningsarkitekt
K Byggnadskonstruktor
KP Konstruktor prefab
L Landskapsarkitekt
M Markprojektor
Ml Milje
P Projekt- och entreprenadgemensamt
R Va-projektor
S Styr- och 6vervakningsprojektor
SK Storkoksprojektor
SP Sprinklerprojektor
T Trafik- och vagprojektor
TG Tillganglighetsprojektor
\Y Vvs-projektor, eller ventilationsprojektor nar bade v- och vs-projektor finns
Vs-projektor, nar bade v- och vs-projektor finns
z Matning / Geodesi, tex inmatning, kartor.

Hantering av personuppgifter, se Locum.se
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Innehall

Klassificerar filens innehall med tva-fem positioner (position 4-8) och benamns enligt tabell 12.

Om positionerna ej anvands utgar dessa helt ur filbendmningen.

For redovisning av flera system eller byggdelar nyttjas koden for sasmmansatt redovisning for
respektive huvudgrupp och vid leverans till projektportal samt Advantum beskrivs filens
innehall tydligt med beskrivningstext.

Tabell 12 édr en sammanstiillning av de BSAB-koder som Locum godkénner for att namnge
dokument och filer.

Om énskad kod inte finns med i tabell 12 ska Locums CAD/BIM-specialist kontaktas.

Tabell 12: Innehall

Huvudgrupp Kod Delgrupp Kommentar, tillampning
0 Sammansatt | 01 Sammansatt redovisning Situationsplan, samordningsritningar
1 Mark 10 Sammansatt redovisning
11 Schakt, terrasering
15 Grundkonstruktioner Palning, grundsulor
16 Overbyggnader Overbyggnadstyper, nivder och matt
17 Planteringar, vegetation
18 Markkompletteringar Utrustning m.m.
2 Barverk 20 Sammansatt redovisning
21 Platsgjuten betong
22 Armering i platsgjuten betong
23 Fortillverkad betong
24 Stalkonstruktioner
25 Trakonstruktioner
26 Murverkskonstruktioner
3 Reserverad for anlaggning
4 Rums- 40 Sammansatt redovisning Planer, sektioner, fasader av
bildning husritningar
41 Yttertak och ytterbjalklag Inkl. luckor, fonster o.d. i yttertak,
taksakerhet
42 Yttervagg Inkl. fonster, dorrar, portar i yttervagg
43 Inre rumsbildande byggdelar Inkl. innerdorrar, partier, luckor m.m.
inomhus, golvkonstruktioner, undertak
44 Invandiga ytskikt Golvbeldggningar, vaggbekladnader
45 Huskompletteringar Balkonger, loftgangar, skarmtak,
entrétrappor, invandiga trappor,
skyltning
46 Rumskompletteringar

Hantering av personuppgifter, se Locum.se

VI AR EN DEL AV
REGION STOCKHOLM

JU



https://www.locum.se/om-oss/organisation-och-uppdrag/hantering-av-personuppgifter/

VARDEN FOR VARDEN

Riktlinjer filbendmningar ritningar och 6vriga dokument

sid 7 av 22

Informationssakerhetsklass: K1

Processdgare
Fastighetsdirektor akutsjukhus

Processledare/Uppdateringsansvarig
CAD/BIM-Strateg

Kvalitetssamordnare
Kvalitetschef

Godkant
2026-06-16

Senast dndrat
2026-06-16

Skapat
2014-01-31

Huvudgrupp Kod Delgrupp Kommentar, tillampning
49 Ovrigt Fast och I8s inredning, utrustning.
Storkok och liknande
specialinredningar.
5 Va-, vvs-, 50 Sammansatt redovisning av va-, vs-, | Anvands nér flera system ritas pa
kyla kyl- och processmediesystem samma ritning, t.ex. bade tappvatten
och avlopp
51 Va m.m. i mark utanfér hus Vattenlednings-, avlopps-, fjdrrvarme-
och gasnat m.m
51D Ledningssystem for fijdrrvirme
51E Ledningssystem for fjdrrkyla
52 FOrsorjningssystem Tappvatten, anga, gas m m
52B Tappvattensystem
52F Tryckluftssystem
52HB System fér medicinsk gas
52HDC Stadsgassystem
53 Sammansatt avloppsvattensystem Avlopp, dammsugning, soptransport m
m.m. m.
54 Brandslackningssystem
54B1 Vattensldckningssystem -
sprinklersystem
54D Gasslécksystem
55 Kylsystem
56 Varmesystem
57 Luftbehandlingssystem
6 El- och tele- | 60 Sammansatt redovisning av el- och Anvands nar flera elsystem ritas
system telesystem sammansatt pa samma handling
61 Kanalisationssystem
63 Elkraftsystem Transformator, stallverk, belysning,
motor, elvirme m.m.
63B Eldistributionsnat
63F Belysnings- och ljussystem
63FH Nodbelysnings- och
reservbelysningssystem
63FK Flygplatsljussystem
63H Elvdrmesystem
63NB System for reservkraft
63NC System for avbrottsfrikraft
63P System for elenergiproduktion
64 Telesystem Telefon, larm, signalsystem, data, nat
m.m.

Hantering av personuppgifter, se Locum.se
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Huvudgrupp Kod Delgrupp Kommentar, tillampning

64B Flerfunktionsnat i telesystem

64BC Flerfunktionsnat for fastighetssystem

64CB Teletekniska larmsystem Integrerade system

64CBB Branddetekterings- och Inkluderar 64.Q system

brandlarmsystem

64CBE Inbrottslarm- och inbrottslarmsystem

64CCB Entré- och passerkontrollsystem Intelligenta nyckelsystem, Idssystem,
las

64CBK Utrymningslarmsystem med talat

meddelande

64D Teletekniska signalsystem Entrésignal, Késignal,
personsGkningssystem

64DBC Kallelsesignalsystem

64EB Telefonsystem Porttelefon, snabbtelefon,
interntelefon och hjdlpptelefonsystem

64EBI Mobila telefonsystem Mobila RAKEL- system, Mobilt
telefonsystem

64ECC Bildéverféringssystem Kameraévervakning, CCTV

66 System for spanningsutjamning och

elektrisk separation
66D Askskyddssystem
66G System for potentialutjdmning
7 Transport- 71 Hissystem
systemm.m. | 73 Rulltrappsystem och
rullrampssystem
75 Rorpostsystem
76 System med maskindriven port, Maskindrivna jalusier
grind, dorr m.m.

78 Diverse transportsystem Lyftbord, system med
transportsystem, smavaruhiss,
sopptransporthiss

8 Styr- och 81 Styr- och 6vervakningssystem for

overvakning fastighetsdrift

9 Ovrigt 90 Ovriga byggdelar och
installationssystem

Hantering av personuppgifter, se Locum.se
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Redovisningstyp

Redovisningstypen anges med tva positioner (position 9-10) dar modellfiler bendmns enligt
Bygghandlingar 90, del 8, kapitel 3, layouter, plotfiler, ritningsdefinitionsfiler samt PDF-
ritningar benamns enligt Bygghandlingar 90, del 8, kapitel 3 och ritningsnummer benamns
enligt tabell A.4, svensk standard SS 32271.

Tabell 13: Redovisningstyp

Modeller Plotfiler/layouter/PDF
(enligt BH90 del 8) (enligt BH90 del 8)
Kod | Beskrivning Kod | Beskrivning
-C Schema -0 Sammansatta ritningar
-D Detaljer -1 Planritningar
-F Fasader -2 Sektioner (snitt, profiler)
-P Planer (2D modell) -3 Fasadritningar
-S Sektioner -4 Uppstallningsritningar
-T Forteckningar -5 Forteckningsritningar
-U Uppstallningar, elevationer -6 Detaljritningar
-V Volymer (3D modell) -7 Samordningsritningar
-8 Scheman
Exempel

e En modell skapadi3D bendamns -V

e En modell skapadi 2D bendmns  -P

e Ett schema i pdf format bendmns -8
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2026-06-16

Godkant
2026-06-16

Fastighetsid

Beskrivs med tre positioner (position 12-14) och skall félja Locums fastighetssystem enligt

tabell 14).

Tabell 14: Fastighetsid

Institution Fastighet Fastighetsid
Ankarets behandlingshem Séderbymalm 3:241 925
Dalens sjukhus Dalen 2 044
Danderyds sjukhus Sjukhuset 5 002
Grimman 2 Grimman 2 015
Maria Sjukhus Grimman 3 025
Handens Narsjukhus Séderbymalm 3:401 036
Helix Kromosomen 1 933
HS, rattspsyk Medicinaren 8 089
Huddinge sjukhusomrade Medicinaren 5 009
Jakobsbergs sjukhus Jakobsberg 18:11 037
Karolinska sjukhusomradet Haga 4:18 007
Kungsholmen BUP Glaven 6 311
Landstingshuset Asplunden 7 825
Lindegarden Borrsvangen 9 643
Léwenstromska sjukhuset Hammarby 1:2 003
Nacka Narsjukhus Sickladn 202:1 005
Norrtélje sjukhus Lasarettet 1 006
Rosenlunds sjukhus Vattenpasset 14 054
S:t Eriks sjukhus Tegelbruket 4 012
S:t Gorans sjukhus Gangaren 12 011
Sabbatsbergsomradet Sabbatsberg 16 010
Serafens Vardcentral Piltradet 8 008
Sollentuna sjukhus Tabletten 1 043
Sodersjukhuset Soédersjukhuset 10 013
Sodertélje sjukhus Persikan 1 004
Ytterd behandlingshem Yttero 1 927

Hantering av personuppgifter, se Locum.se
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Byggnad

Beskrivs med tva positioner (position 15-16) och skall folja befintlig bendmning for aktuellt
sjukhusomrade enligt Locums fastighetssystem. Om flera byggnader beskrivs anges det lagsta
byggnadsnumret av de ingdende byggnaderna. Vid nya byggnader ska bendmning av
byggnader stdammas av med CAD/BIM-enheten pa Locum.

Plan

Beskrivs med tva positioner (position 17-18) och skall fér befintliga byggnader félja befintlig
struktur for aktuellt sjukhusomrade och byggnad enligt Locums fastighetssystem. Vid skapande
av nya byggnader ska planbendmning anges med tre positioner (17-19) och stdmmas av med

CAD/BIM-enheten pa Locum.

Tabell 15: Planbenamning

Plan Beteckning ny byggnad Beteckning befintlig byggnad
Tredje plan under mark -30 -3 eller U3
Andra plan under mark -20 -2 eller U2
Forsta plan under mark -10 -leller U1
Entréplan 000 00

Plan ett 010 01

Plan tva 020 02

Plan tre 030 03
Halvplan mellan tre och fyra 035

Plan fyra 040 04

Plan fem 050 05

Plan sex 060 06

Plan sju 070 07

Plan atta 080 08

Plan nio 090 09

Plan tio 100 10

Plan elva 110 11

Plan tolv 120 12
Lopnummer

Vid behov av |[6pnumrering hanteras detta i respektive modell/handling med maximalt tre
positioner (position 21-23) samt féregaende bindestreck (-) (position 20).

Struktur for I6pnummerserier bor samordnas mellan samtliga projektorer samt stimmas av

med projektledare pa Locum.

Samtliga projektérer ansvarar for att dokumentera Idpnummerseriernas innehall sa att detta
blir sparbart. Dokumentering kan exempelvis vara en handlingsforteckning.

Hantering av personuppgifter, se Locum.se
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2 Del 2 — Ritningar och modeller som inte foljer BSAB eller BH90

Hantering av personuppgifter, se Locum.se Jt

Samtliga ritningar och modeller som inte omfattas av Del 1 i denna riktlinje ska namnges enligt
nedanstaende tabell 21. For eventuella ritningar som inte beskrivits hdr ska Locums CAD/BIM-
avdelning kontaktas innan arbetet med att skapa ritningen paborjas.

Ritningsnamn byggs upp pa foljande satt. Uppgift inom parentes tillaggs vid behov:
Funktionsomrade - Ritningstyp - (Undersystem) - (I6pnummer) — FastighetsID, Byggnad, Vaning
- (Bladnummer/ritningsdel/I6pnummer).

Namngivning av planbaserade modellfiler for AUTOCAD (DWG)

Modellfiler for exempelvis AutoCad far innehalla layouter som mojliggor att de kan innefatta
flera funktionsomraden, [6pnummer eller ritningstyper.

Namngivning av byggnadsbaserade modellfiler REVIT (RVT)
Modellfiler for Revit far innehalla sheets som majliggor att de kan innefatta flera
funktionsomraden, I6pnummer eller ritningstyper.

Plottfiler (PDF)

For att kunna folja upp revideringar pa ritningar ska varje ritning ha separata datum och bara
innehalla ett blad per PDF. Modeller med flera layouter, som exempelvis SR och OR, ska darfor
plottas som separata PDF-filer.

Tabell 21:

o
-]
oS
e
£
]
w
c
0
]
£
c
S
L

Bladnummer/

Ritningstyp
Undersystem
FastighetsID
Byggnadskod
Lopnummer

Lopnummer

1 2 3 4 5| Funktionsomrade enligt tabell 22

El Bindestreck
nmm 10 Ritningstyp enligt tabell 23
El Bindestreck
Undersystem enligt tabell 24
Bindestreck
Systemnr om fler system av samma slag f6 isammalk d
Bindestreck

mm FastighetsID enligt Locums fastighetssystem,tabell 14
m 21 dskod enligt Locums fastigt
mmm Plankod enligt Locums fastighetssystem

IE]Bindestreck
BIad/Lﬁpnummer

VI AR EN DEL AV
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Hantering av personuppgifter, se Locum.se JJ&

Tillampningsexempel

Exempel pa planbaserad modellfil fér Orienteringsritningar, serviceritningar och
styromradesritningar fér brandlarm pa Danderydssjukhus byggnad 61
¢ modellfil namnges: BR64-0026100

e Plott-fil Orienteringsritning, plan 3, blad 6: BR64-OR-0026103-06

e  Plott-fil Serviceritning, plan -1, blad 10: BR64-SR-002610-1-10

e Plott-fil Styromradesritning, plan 4, blad 3: BR64-SOR-0026104-03

Exempel pa planbaserad modellfil for Orienteringsritningar for tva stycken gasslacksystem

pa Sodertalje sjukhus 004, byggnad 19, plan 02
e CAD-fil: BR54-0041902

e  Plott-fil Orienteringsritning system 1, blad 1: BR54-OR-G-01-0041902-01
e Plott-fil Orienteringsritning system 2, blad 1: BR54-OR-G-02-0041902-01

e Exempel pa planbaserad modellfil for Orienteringsritningar for inbrottslarm pa
Sabbatsbergs sjukhusomrade, byggnad 06, plan 04.

e CAD-fil: SAK64-0100604

e Plott-fil Orienteringsritning inbrottslarm, plan 4: SAK64-OR-1-0100604-05

Exempel pa byggnadsbaserad modellfil for Brandritningar, Utrymningsplaner samt
Orienteringsritningar och Serviceritningar Brandlarm och Sprinkler pa Dalenssjukhus 044,

byggnad 01
e Modellfil namnges: BR99-04401

e Plott-fil Brandritning, plan 4: BR99-BRAN-0440104

e  Plott-fil Utrymningsplan 1, plan 4: BR99-UTRY-0440104-01

e  Plott-fil Utrymningsplan 2, plan 4: BR99-UTRY-0440104-02

e  Plott-fil Orienteringsritning brandlarm, plan 4, blad 5: BR64-OR-0440104-05
e  Plott-fil Serviceritning sprinkler, plan 4, blad 5: BR54-SR-0440104-05

VI AR EN DEL AV
REGION STOCKHOLM
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L3 (-]
Funktionsomrade

Beskriver i position 1, vilket funktionsomrade som ritningen avser enligt tabell 22. Fem tecken
nyttjas vid behov.

Tabell 22: Funktionsomrade

Beteckning Beskrivning

BR54 Ritningar baserade pa sprinklerfunktioner (Tidigare benamnda VOR)

BR64 Ritningar baserade pa brandlarmfunktioner (Tidigare bendmnda EOR)

BR99 Ritningar baserade pa brandskyddsfunktioner

SAK64 Ritningar baserade pa funktioner for inbrott och passagesystem.
Ritningstyp

Beskriver, med tva till fyra tecken i position 3, vilken typ av ritning som filen innehaller enligt

tabell 23.

Tabell 23: Ritningstyp

Beteckning Beskrivning

BCEL Brandcellsritning

BGS Brandgasventilationsritning

BRAN Brandritning, enligt Locums anvisning for brandritningar

BRUT Brand och Utrymningsplan, denna ska ersatta utrymningsplan

FRAM Framkorningskort

INS Insatsplan

ITR Informationstablaritning, enligt Locums anvisning for informationstablaritning
LOR Larmdonsomradesritning enligt SBF1021

LLT Larmlagringstabla

OR Orienteringsritning, brandlarm eller sprinkler, enligt SBF1021, SBF120 eller SSF130
ORSR Orientering- och serviceritning i samma PDF, enligt SBF1021, SBF120 eller SSF130
PASS Passeromradesritning

SIT Situationsplan

SM Styrmatris Brandlarm

SOR Styromradesritning enligt SBF1021

SR Serviceritning, brandlarm eller sprinkler, enligt SBF1021 eller SBF120

SRT Serviceritning for utrymningslarm med talat meddelande enligt SBF 1021

SAK Sikerhetsdokumentation

SAKP Sakerhetsplan

UTRY Utrymningsplan, enligt Locums anvisning for brandritningar

00s Ritningar, Overordnat system

JU

VI AR EN DEL AV
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Undersystem

Vid férekomst av olika undersystem beskrivs dessa med ett till tva tecken i
position 5 enligt tabell 24. Om undersystem saknas utgar dessa positioner.

Tabell 24: Undersystem

Beteckning Beskrivning

B Brandlarm (BR64)

C CCTV-Kameradvervakning (SAK64)

G Gasslacksystem (BR54)

I Inbrottslarmssystem (SAK64)

IS Integrerade sdkerhetssystem (SAK64)

P Passersystem (SAK64)

Skumslacksystem (BR54)

\Y Vattenslacksystem (BR54)

Systemnummer

Anvands, med tva tecken i position 7, om fler system av samma sort
forekommer i samma byggnad.

Fastighetsid
Beskriver, med tre tecken i position 9, vilken fastighet som avses. Skall
folja Locums fastighetssystem enligt tabell 14.

Byggnad

Beskriver, med tva tecken i position 10, vilken byggnad inom fastigheten som avses. Ska folja
befintlig bendmning for aktuellt sjukhusomrade, enligt Locums fastighetssystem. Om flera
byggnader avses anges det lagsta byggnadsnumret av de ingdende byggnaderna.

For ritningar med brandlarm ska byggnadsnumret i vilken BFT &r placerad anges. For ritningar
med sprinkler ska byggnad med sprinklercentral anges. For ritningar med inbrottslarm ska
byggnadsnumret med Centralapparat anges. Vid ny byggnation ska byggnads ID och
bendamning faststallas inom projektet i samrad med Locum.

Plan

Beskriver, med tva till tre tecken i position 22-24, vilket vaningsplan som ritningen avser. Skall
folja befintlig struktur for aktuellt sjukhusomrade och byggnad enligt Locums fastighetssystem.
Plan under mark redovisas som minusplan, i dessa fall ska plan anges med 1 siffra féreganget
av ett bindestreck. Vid nybyggnation ska planbendamning anges med tre tecken och faststallas
gemensamt inom projektet i samrad med Locum.

VI AR EN DEL AV
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Bladnummer / Ritningsdel / Lopnummer
Vid behov av bladnummer, ritningsdel eller [6pnumrering beskrivs dessa med tva tecken i
position 26-27. Ritningsdel redovisas nar vaningsplan ar uppdelade pa fler &n ett ritningsblad.

Lopnummer redovisas nar flera anlaggningar fran samma funktionsomrade aterfinns pa
samma vaningsplan. Utgar om behov av del eller Idpnummer saknas.

Brandritningars Iopnummer/bladnummer vid nybyggnation skall stdmmas av med Locums
brandkoordinator sa att samtliga handlingar far samma orientering och indelning. Vid ny
byggnation ska ritningsdelar hanteras pa ett gemensamt satt inom projektet.

Tillampningsanvisningar

En fullstandig beteckning sammansatts av ovan namnda akronymer enligt féljande exempel:
Avtal med Teknikoperatér for larmséandare pa Huddinge sjukhus, byggnad B4:
SAK64-AVT-LS-009B4

Avtal med Larmoperator for inbrottslarm som betjanar Danderyds sjukhus, byggnad 09 plan 4:
SAK64-AVT-LC-0020904

Atgardsunderlag for vaktbolag for inbrottslarm pa Huddingesjukhus, byggnad B4:
SAK64-AU-VB-009B4.

Samlingsfil for teknikdokument inbrottslarm Danderyds sjukhus, byggnad 09 plan 4:
SAK64-TEKDOK-0020904

Brandskyddsdokumentation for Huddinge sjukhus byggnad B4:
BR99-BSD-009B4

Brandskyddsdokumentation for Huddinge sjukhus byggnad B4 for projekt 712345:
BR99-BSD-009B4-712345 (Locum projektnr)

Uppladdning i Advantums Sakerhetscentrum av dokument som avser fler an en byggnad sker
for den byggnad som har lagst nummer.

Likstallda dokument - ofta korta e-postmeddelanden med nagon enstaka faktauppgift — far
inte ersatta tidigare avtal/atgardsunderlag inom ramen fér Advantums versionshantering.
Dessa ska, for att redovisas i Advantum som ett unikt dokument, forses med ett tillagg till
aktuell akronym i form av datum (ar/manad/dag) till dokumentbeteckningen enligt ovan.

Likstallda dokument ar dven sadana dokument som formedlar preliminar information om
exempelvis ett pagaende byggprojekt.

VI AR EN DEL AV
REGION STOCKHOLM
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3 Del 3 - Filnamn for 6vriga dokument som kraver likformighet

Hantering av personuppgifter, se Locum.se Jt

och sparbarhet

Dokumentnamn i Locums filarkiv

For att forenkla sokning och stddja versionshanteringen i Locums filarkiv anvands
standardiserade beteckningar for avtal, beskrivningar, anlaggarintyg, atgardsunderlag och
tillhérande bilagor etc. Nedan féljer anvisningar for hur filnamnen ska skapas.

Dokumentnamn byggs upp pa foéljande satt. Tecken markerade med blafarg laggs till vid behov,
tas bort om de ej behovs enligt principen: System — Undersystem-Dokumentkategori -
Utrustning - Fastighets id , Byggnadsnummer, Vaningsplan — Blad eller 16pnr

FoOr att sdkerstdlla sambandet mellan ett specifikt sdkerhetssystem och dess dokumentation
bor de enskilda dokumenten komprimeras och sammanléaggas i en gemensam dokumentfil.

Exempel pa namngivning av dokumentfilen visas nedan. De enskilda dokumenten i en sadan
dokumentfil bér i mojligaste man ges filnamn enligt foreliggande rutin.

Tabell 31:

Dokumentkategori

£
o
]
7
2
a
2
[}
°
£
=]

Utrustning
FastighetsID
Byggnadskod
Bladnummer/
Lépnummer

lnmmm System enligt tabell 11 eller 32

[ 6] Bindestreck
[ 7] 8]undersystem eniigt tabell 33
[ 9]Bindestreck
[ 10] 11] 12] 13[ 14] 15|pokumentkategori enligt tabell 34
Bindestreck
[[17]_18]utrustning eniigt taben 35
[ 19]Bindestreck

mmm FastighetsID enligt Locums fastighetssystem,tabell 14
E'E enligt Locums
mmm Plankod enligt Locums fastighetssystem tabell 15
Bindestreck
Blad/Lépnummer

Obligatoriska falt.

Anvands vid behov, utelamnas helt om de inte anvands.

VI AR EN DEL AV
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System

Beskriver vilket system som dokumentet avser enligt tabell 32. Anges pa position 1-5. Ett till
fem tecken nyttjas efter behov.

Tabell 32: System

Beteckning Beskrivning

A Byggnadstekniska system (mekaniska anordningar och don)

BR54 Dokument rérande funktioner och avtal for slacksystem

BR64 Dokument rérande funktioner och avtal fér brandlarm

BR99 Dokument rérande funktioner och avtal for brandskydd

LAS Dokument rérande funktioner och avtal for lassystem

SAK64 Dokument rérande funktioner och avtal for Inbrottslarm/ passage/ CCTV

Tabell 33: Undersystem

Beteckning Beskrivning

B Brandlarm (BR64)

C CCTV-Kameradvervakning (SAK64)

G Gasslacksystem (BR54)

I Inbrottslarmssystem (SAK64)

IS Integrerade siakerhetssystem (SAK64)

P Passersystem (SAK64)

S Skumslacksystem (BR54)

\Y Vattenslacksystem (BR54)
Dokumentkategori

Beskriver vilken typ av innehall dokumentet har enligt tabell 33. Anges pa position 10-15. Tva
till sex tecken nyttjas efter behov.

Tabell 34: Dokumentkategori

Beteckning Beskrivning

AD Administrativt dokument

ANL Anlaggarintyg

ANM Anmarkning

ASD Apparatskapsdokumentation

AVS Avsteg

AVT Avtal (omfattar dven anbud och bestéllning)
BES Besiktning

BFV Brandfarligvara

BLI Bristlista

VI AR EN DEL AV
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Beteckning Beskrivning

BRI Bristritning

BSB Brandskyddsbeskrivning (Bygghandling)

BSD Brandskyddsdokumentation (Relationshandling)

CE CE/EG Certifikat och prestandadeklaration

CR Centralredovisning

DK Driftkort

DOU Drift och underhallsinstruktion

DPRT Driftsattningsprotokoll

DORR Dérrkort

FLS Flddesschema

FT Forteckning

FS Forstudie

GAR Garantier

GF Gruppforteckning

INFL Inflygnings zon

INT Intyg

INS Instruktioner

INV Inventering

INP Injusteringsprotokoll

IVA Instruktion vid avbrott

KB Kapacitetsberdkning

KP Kapacitetsprov

LCC Livscykelkostnad

LFP Luftflodesprotokoll

MBES Myndighetsbesiktning

MAT Métprotokoll

ou Orienterande uppgifter

PB Produktblad

PL Provningslista

PRL Programvaror och licenser

PRT Protokoll

RA Riskanalys

RAP Rapport

RDL Reservdelslista

RK Reservdelskatalog

SAMP Samordnad provning

SF Sektionsfoérteckning

VI AR EN DEL AV
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Beteckning Beskrivning

SFT Spjallférteckning

SLI Signallista

SIT Situationsplan

STK Statuskontroll

STL Stycklista

SB Systembeskrivning

SAKDOK Sikerhetsdokumentation

TB Teknisk beskrivning

TD Teknisk dokumentation (objektsspecifika ritningar, produktblad, manualer,

forteckningar)

TS Tillstand

VFT Ventilforteckning

us Underhallsschema

uT Utredning / utlatande

Au Atgardsunderlag
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Utrustning

Beskriver vilken del av systemet dokumentet avser enligt tabell 35. Anges med tva tecken pa
position 17-18, utelamnas om dokumenttypen saknar behov av utrustning.

Tabell 35: Utrustning

Beteckning Beskrivning
AF Anlaggarfirma
LC Larmcentral (bemannad organisation)
LO Larméverféring
VB Vaktbolag
Fastighetsid

Beskriver med tre tecken pa position 20-22 vilken fastighet som avses. Skall félja Locums
fastighetssystem enligt tabell 14.

Byggnad

Beskriver, med tva tecken pa position 23-24, vilken byggnad inom fastigheten som
dokumentet avser. Ska folja befintlig bendmning for aktuellt sjukhusomrade, enligt Locums
fastighetssystem. Om flera byggnader avses anges det lagsta byggnadsnumret av de ingaende
byggnaderna. For dokument med brandlarm ska byggnadsnumret i vilken BFT &r placerad
redovisas. FOr inbrottslarm ska byggnad med Centralapparat redovisas. Vid nya byggnader ska
bendamning av byggnad stammas av med CAD/BIM-enheten pa Locum.

Plan
Beskriver, med tva till tre tecken pa position 25-27, vilket vaningsplan som dokumentet avser.

Om dokument beskriver system inom en byggnad som betjanar flera men inte samtliga
vaningsplan, anges huvudsakligt vaningsplan alternativt plan med centralapparat eller plan med
BFT. Avses hela byggnaden utgar planbeteckning.

Skall folja befintlig struktur for aktuellt sjukhusomrade och byggnad enligt Locums
fastighetssystem. Vid nya byggnader ska planbendamning anges med tre tecken och stammas
av med CAD/BIM-enheten pa Locum.

Bladnummer/Lopnummer

Vid férekomst av flera sdkerhetssystem av samma slag som betjanar samma vaningsplan i en
byggnad forses filnamnet med ett blad/I6pnummer (01, 02, 03 etc.) med tva positioner pa
position 29-30.

VI AR EN DEL AV
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Tillampningsanvisningar

En fullstandig beteckning sammansatts av ovan namnda akronymer enligt féljande exempel:
Avtal med Teknikoperatoér for larmséandare pa Huddinge sjukhus, byggnad B4:
SAK64-AVT-LS-0098B4.

Avtal med Larmoperator for inbrottslarm som betjanar Danderyds sjukhus, byggnad 09
plan 4:
SAK64-AVT-LC-0020904

Atgardsunderlag for vaktbolag for inbrottslarm pa Huddingesjukhus, byggnad B4:
SAK64-AU-VB-009B4.

Samlingsfil for teknikdokument inbrottslarm Danderyds sjukhus, byggnad 09 plan 4:
SAK64-TEKDOK-0020904

Brandskyddsdokumentation for Huddinge sjukhus byggnad B4:
BR99-BSD-009B4

Brandskyddsdokumentation for Huddinge sjukhus byggnad B4 for projekt 712345:
BR99-BSD-009B4-712345 (Locum projektnr)

Uppladdning i Advantums Sdkerhetscentrum av dokument som avser fler an en byggnad sker
for den byggnad som har lagst nummer.

Likstallda dokument - ofta korta e-postmeddelanden med nagon enstaka faktauppgift — far
inte ersatta tidigare avtal/atgardsunderlag inom ramen fér Advantums versionshantering.
Dessa ska, for att redovisas i Advantum som ett unikt dokument, forses med ett tillagg till
aktuell akronym i form av datum (ar/manad/dag) till dokumentbeteckningen enligt ovan.

Likstallda dokument ar dven sadana dokument som formedlar preliminar information om
exempelvis ett pagaende byggprojekt.
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